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1 Erste Schritte mit DataHunter

1.1 Projektstart

Klicken Sie in der oberen Meniileiste auf Projekt und wéhlen Sie Neues Projekt.
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Abbildung 1: Projekt starten: Beispielansicht der Benutzeroberfléiche.

1.2 Dokumente einlesen

DataHunter unterstiitzt den Import von Excel- und PDF-Dateien.

1.2.1 Excel-Datei 6ffnen
Klicken Sie auf Ezcel-Datei dffnen [§ und wihlen Sie die Excel-Datei fiir den Abgleich aus.
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Abbildung 2: Excel Datei einlesen



Nach erfolgreichem Input der Excel Datei sehen Sie die Tabelle in DataHunter graphisch aufbereitet.

@ oo < o (=Y - @0 )

HeaderZele: 1

‘Spalte der Datainamen (Optonal)

Suchwerte

[ Q maten [ & ] eo0 000000

Abbildung 3: Excel Datei

1.2.2 PDF-Verzeichnis wihlen

Klicken Sie auf PDF-Verzeichnis wdhlen [4 und wahlen Sie die relevanten PDF-Dateien aus.
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Abbildung 4: Dokumente hinzufiigen/dndern



In der Dokumentenverwaltung kénnen Sie Dateien einzeln hinzufiigen oder Ordner imortieren.
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Abbildung 5: PDF Dateien auswéhlen

Nach dem Hinzufiigen werden die Dokumente angezeigt und kénnen bei Bedarf entfernt werden. Bestéitigen
Sie mit OK, um die Eingabe zu speichern.

Abbildung 6: Dokumentenverwaltung



1.3 Suchwerte definieren

Uber ein Dropdown-Menii definieren Sie die Suchwerte fiir den Vergleich mit den PDF-Dokumenten.
Fiigen Sie bei Bedarf weitere Suchspalten hinzu (4) oder entfernen Sie diese (==). Die méglichen Such-
werte entsprechen der Header-Zeile des Excel Files.
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Abbildung 7: Suchwerte definieren

Die definierten Suchwerte werden Ihnen in dem Feld Suchwerte angezeigt.
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Abbildung 8: Definierte Suchwerte



1.4 Erweiterte Sucheinstellungen

Klicken Sie auf das Zahnrad-Symbol €8, um die erweiterten Einstellungen fiir jeden Suchwert zu 6ffnen:

e Fehlertoleranz: Zulissige Abweichung bei Berechnungen.

Summierung: Summen in PDFs abgleichen.

Markierfarbe: Individuelle Farbe fiir Treffer.

Suchmethode: Ezakt (1:1 Ubereinstimmung) oder Unscharf (auch dhnliche Treffer).
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e Vorzeichen ignorieren: Aktivieren/Deaktivieren.
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Abbildung 9: Erweiterte Sucheinstellungen

Haben Sie mittels des Zahnrad-Symbol 88, erweitere Einstellungen getitigt versindert sich die Farbe des
des Zahnrad-Symbol 8entsprechend Ihren Einstellungen.
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Abbildung 10: Erweiterte Sucheinstellungen - aktiviert



1.5 Matching durchfiihren

Klicken Sie auf Match Q, um den Abgleich zu starten. Ein Fortschrittsbalken zeigt den Status an.
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Abbildung 11: Matching durchfiithren

1.6 Ergebnisse anzeigen

Die Ergebnisse werden farblich markiert:

e Criin: v Alle Suchwerte gefunden.

. Einige Suchwerte gefunden.

e Rot: X Keine Suchwerte gefunden.

e Blau: B Mehrere PDF-Dateien zugeordnet.
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Abbildung 12: Ergebnisse



Sollte die Zeile Blau markiert worden sein, konnten die Suchwerte in mehreren PDF-Dateien gefunden
werden. Sie haben nun die Moglichkeit, eine PDF-Datei manuell zu wihlen, um ein Rematch mit der

ausgewahlten Datei durchzufiihren.
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Abbildung 13: PDF Auswahl

Indem Sie die Auswahl bestétigen fiirhrt DataHunter ein Rematch durch und die Ergebnisse werden

Thnen entsprechend aufbereitet.

1.7 Projekt speichern

Speichern Sie Thren Arbeitsstand iiber Projekt speichern. Die Dateien kénnen durch Doppelklick oder

iiber die Anwendung wieder getffnet werden. Teilen Sie
ermoglichen.
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Abbildung 14: Projekt speichern




1.8 Ergebnisse bearbeiten

Sie haben die Moglichkeit in DataHunter die Ergebnisse (Treffer) zu bearbeiten. Auf der rechten Seite
bereitet DataHunter farblich markierten Ergebnisse im relevanten PDF auf. Sie konnen die gesetzten Re-

ferenzen kénnen manuell durch den Anwender bearbeitet werden. Des Weiteren haben Sie die M6glichkeit
Referenzen manuell zu ergénzen.
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Abbildung 15: Ergebnisse bearbeiten

Mochten Sie einen Treffer 16schen, konnen Sie den Wert im markierten PDF auswé#hlen und auf den
Miilleimer-Button klicken. Alternativ kénnen Sie das Referenzen Fenster iiber den Referenz-Button (oben
rechts- in Abbilung 15 markiert) klicken oder auf der Tastaur die Taste R driicken. Es werden Ihnen

alle Referenzen angezeigt. Sie konnen die einzelnen Referenzen im Referenzen Fenster anklicken und
bearbeiten.
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Abbildung 16: Referenzen



Falls Sie Referenzen hinzufiigen mochten haben Sie die Moglichkeit, {iber das Referenzen Fenster den
+ Button zu wiéhlen oder alternativ den Button fiir das Rahmenwerkzeug. Wéhken Sie beispielsweise
das Rahmenwerkzeug an, wihlen Sie mit der Maus den Wert an, welchen Sie hinzufiigen wollen und
definieren Sie die Spalte, welcher Sie den Wert zuordnen wollen.
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Abbildung 17: Referenzen

Nachdem Sie den Button hinzuftigen geklickt haben, markiert Hunter den Wert und ergénzt das Referenz
Fenster entsprechend.

— [T Yol

Tierarztpraxis Mustermann

Ihe Parino e Ive Kiontore!

Suchergebnisse fiir: Alle Suchspalten
Referenzen:

f—
(o] )

Rechnung N :2024-08-105 K e 105

Datm: 12.05.2024

ST ——

Gahnden 19 s0s Suchepste. Prazert 70173 Stutgant

Caaden: 19 s Sushapsts: Pzt

i 585t G [ e o [ [t [ormms |
S —————
[ poaravatin o Jmmen [ Jmwen |
-
P
FR—

pe——
e e B e
£
o Pd:
Datsi-Ergebnisse. Rechnung 5pdf- M’ ‘Rechnung. 5 pdf ‘Rechnung. 5 pdf B
ao  _ _FEE ccooeo
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Sie haben die Moglichkeit die Zuweisung eines Treffes zu dndern, OCR nochmals manuell anzusteuern
oder einen Rematch (beispielsweise nachdem Sie OCR nochmals manuell durchgefiihrt haben). Klicken
Sie dafiir mit der Rechten Maustaste auf einen markierten Wert und es 6ffnet sich das Auswahlfenster.
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Abbildung 19: Auswahl Menii

1.9 Kommentar & Status

Fiigen Sie Kommentare hinzu £ und #indern Sie den Status (Genehmigt i3, Abgelehnt K3, Abklirung
®). Kommentare werden in der Tabelle hinzugefiigt, erginzt um User Stempel und Datum.
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Abbildung 20: Kommentare
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Der Status (Genehmigt €, Abgelehnt &3, Abklirung ®) kann wie folgt geiindert werden. Klicken Sie
auf die entsprechende Zeile und wéhlen Sie iiber das Drop-Down Menii den gewiinschten Status aus.
Alternativ kénnen Sie den Status via Tastatur &ndern. Enter-Taste setzt dabei den Status auf (Genehmigt
), Backspace-Taste auf (Abgelehnt &3). Der Status wird in der Tabelle entsprechend angepasst und
um User Kiirzel und Datum ergénzt (siehe Abbildung 16).
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Abbildung 21: Status

Eine Mehrfachauswahl von Zeilen ist ebenfalls moglich. Halten Sie dafiir die Shift Taste gedriickt und

wiahlen Sie die relevanten Zeilen aus, um den Status zu dndern.
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Abbildung 22: Mehrfachauswahl - Status dndern
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1.10 Filter Konfiguration

Klicken Sie auf Filter Y. Fiigen Sie Filter hinzu/entfernen Sie diese via (4*/ =) und/oder definieren Sie
Farbfilter. Speichern Sie die Einstellungen lBum die relevanten Ergebnisse anzeigen zulassen. Mit Filter
zuriicksetzen werden alle Filter zuriickgesetzt. Mochten Sie, dass nicht die gesamthafte Excel Liste in
Hunter angezeigt wird, sondern nur die relevanten Suchspalten, wihlen Sie nur Suchspalten einblenden

aus.
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Abbildung 23: Filter Konfiguration
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1.11 Export Funktionen
1.11.1 PDF Bericht generieren

Wihlen Sie Ezportieren — PDF-FExport [4 oder klicken Sie auf den FEzport-Button. Konfigurieren Sie
den Bericht. Sie kénnen den Berichtstitel éndern, Unterschriften miteinbeziehen in den Bericht. Wéhlen
Sie, ob Sie nur relevante Seiten anzeigt bekommen lassen wollen, oder alle. Des Weiteren kénnen Sie
zusétzliche Kommentare hinzufiigen und Anhénge dem Bericht beifiigen.
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Abbildung 24: PDF Bericht generieren

1.11.2 Excel exportieren

Wiihlen Sie Exportieren — Als Excel exportieren [X). Speichern Sie die Datei.
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1.11.3 Suchergebnisse exportieren

Wihlen Sie Ezportieren — Suchergebnisse exportieren [B). Speichern Sie die ZIP-Datei.
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2 Weitere Funktionen

2.1 Toolbar - Taschenrechner

Nutzen Sie den Taschenrechner (>, +, -, x, =+, %). Dieser erméglicht Thnen, Berechnung direkt in der
Software nachzuvollziehen. Wihlen Sie dafiir die gewiinschte Mathematische Operation und markieren
Sie via Maus die relevanten Werte.
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Abbildung 27: Toolbar

Sie kénnen jederzeit die Berechnung weiterfiihren indem Sie im Berechnungsfenster ( +, -, x, +) wéhlen.
Sollten die relevanten Werte auf unterschiedlichen Seiten vorkommen, stellt dies kein Problem dar, Da-
taHunter ermdglicht die Berechnung iiber mehrer Seiten hinweg.

2.2 OCR

Offnen Sie die OCR-Einstellungen iiber Einstellungen — OCR. Sie haben die Moglichkeit neben der
Standardeinstellung Deutsch auch Englisch, Franzisisch oder Italienisch zu wéhlen.
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Abbildung 28: OCR
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2.3 Einstellungen

Passen Sie Ul-Skalierung, Erscheinungsmodus (Dark/Light), PDF-Export-Logo und Markierfarbe an.
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Abbildung 29: Einstellungen

2.4 Lizenzaktivierung

Gehen Sie zu FEinstellungen — Lizenz. Generieren Sie eine Hardware-ID und senden Sie

diese an licen-
se@datahunter.ch. Geben Sie den Lizenzschliissel ein und speichern Sie ihn.
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Abbildung 30: Lizenzaktivierung
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