
DataHunter
Erste Schritte mit DataHunter
Bedienungsanleitung 



Projektstart
Um ein neues Projekt zu 
beginnen:

− Klicken Sie auf „Projekt“ in 
der oberen Menüleiste

− Wählen Sie „Neues 
Projekt“



Dokumente Einlesen
DataHunter unterstützt den Import von 
Excel- und PDF-Dateien.

Excel – Datei öffnen 
− Klicken Sie auf den Button „Excel-Datei 

öffnen“.
− Wählen Sie die Excel-Datei aus, die Sie 

mit den PDF-Dokumenten abgleichen 
möchten.

PDF-Verzeichnis wählen 
− Klicken Sie auf den Button „PDF-

Verzeichnis wählen“. 
− Wählen Sie den Ordner, aus der Ihre zu 

analysierenden PDF-Dateien erhält. 



Suchwerte definieren
− Über ein Dropdown-Menü können 

verschiedene Suchwerte definiert 
werden, welche mit den PDF-
Dokumenten verglichen werden. 

− Fügen Sie bei Bedarf weitere Suchspalten 
hinzu oder entfernen Sie dies mit den „+/-
“ Buttons.



Erweiterte Sucheinstellungen
− Je ausgewählter Suchwerte können noch 

erweiterte Sucheinstellungen definiert 
werden. 

− Klicken Sie dafür auf das Zahnrad Symbol, 
um auf die erweiterten Sucheinstellungen 
zu gelangen. 

− Dort können Sie die Fehlertoleranz 
definieren. 

− Die Summierung aktivieren.
− Eine spezifische Markierfarbe definiert 

werden für den entsprechenden Suchwert. 
− Die Suchmethode definieren „Exakt“ oder 

„Unscharf“ – bei Unscharf werden auch 
Treffer angezeigt, welche kein 1:1 Match 
darstellen. 

− Wählen, ob Vorzeichen ignoriert werden 
sollen oder nicht. 



Erweiterte Sucheinstellungen -
Summierung
− DataHunter bildet 

automatisiert Summen und 
gleicht diese mit den 
Suchwerten ab. 

− Ergebnisse werden farblich
markiert.

− In der Detailansicht „PDF 
Viewer“ wird die Berechnung 
der Werte nochmals 
aufgelistet. 



Matching durchführen 
− Klicken Sie auf den „Match“ Button, um 

den Abgleich zwischen den PDF-
Dokumenten und den Excel-Daten zu 
starten.

− Warten Sie, bis der Prozess 
abgeschlossen ist. Ein Fortschrittsbalken 
zeigt den Status an. 



Ergebnisse anzeigen 
− Nach Abschluss des Abgleichs 

werden die Ergebnisse grafisch 
aufbereitet und tabellarisch 
dargestellt. 

− Die Farbkodierung gibt einen 
schnellen Überblick über die 
Ergebnisse. 

Grün: Alle Suchwerte gefunden 
Gelb: Einige Suchwerte gefunden 
Rot: Keine Suchwerte gefunden 
Blau: Mehrere PDF-Dateien 
zugeordnet



PDF-Ansicht und Bearbeitung 
− Wählen Sie eine Zeile in der 

Tabelle aus, um die zugehörige 
PDF-Datei im rechten Bereich 
anzuzeigen.

− Nutzen Sie die Zoom-Funktion 
und die Navigationspfeile, um 
durch das Dokument zu 
navigieren.



PDF-Ansicht und Bearbeitung
Das markierte PDF lässt sich durch 
den Klick auf den            Button 
anzeigen. 



Kommentar & Status
Fügen Sie Kommentare zu einzelnen Einträgen 
hinzu, indem Sie auf den Kommentar-Button 
klicken. 

Ändern Sie den Status eines Eintrages mit 
dem Dropdown-Menü (Genehmigt, 
Abgelehnt, Abklärung)



Filter Konfiguration
− Klicken Sie auf den „Filter“ 

Button in der oberen Leiste der 
Tabelle. 

− Individuelle Filter können durch 
die „+/-“ Button hinzugefügt und 
gelöscht werden.

− Farbfilter können definiert 
werden.

− Speichern Sie Ihre Einstellungen. 
− Über den Button „Filter 

zurücksetzen“ werden alle Filter 
Einstellungen zurückgesetzt. 



Farbcodierung: Grüne Markierung
− Grün markierte Zeilen in der 

Tabelle zeigen an, dass alle 
Treffer gefunden wurden. 

− In dem Sie auf das Suchergebnis 
in der Tabelle klicken, öffnet sich 
der PDF Viewer und Sie können 
die Detailergebnisse weiter 
bearbeiten. 

− Sie haben die Möglichkeit durch 
die Auswahl Button zu 
definieren, welche Treffer 
markiert werden sollen. 



Farbcodierung: Blaue Markierung
− Blau markierte Zeilen in der 

Tabelle zeigen an, alle 
Suchwerte in mehreren PDF-
Dokumenten gefunden werden 
konnten. 

− In dem dargestellten Beispiel, 
kommen alle Suchwerte in den 
PDF-Dateien 3 & 33 vor. 



Farbcodierung: Blaue Markierung
Überprüfen der zugeordneten PDFs: 
− Klicken Sie auf den Datei Namen der 

PDF-Datei, um die relevanten PDF-
Dateien zu öffnen. 

− Prüfen Sie die PDF-Dateien.
− Wählen Sie die relevante PDF-Datei 

aus und starten Sie durch das 
Klicken des Buttons „Auswahl 
bestätigen“ den rematch. 



Farbcodierung: Gelbe Markierung

− Gelb markierte Zeilen zeigen an, 
dass einige, aber nicht alle 
definierten Suchwerte in der 
zugeordneten PDF-Datei 
gefunden wurden. 

− Der Tabelle kann entnommen 
werden, welche definierten 
Suchwerte nicht gefunden 
werden konnten. 



Farbcodierung: Gelbe Markierung
Überprüfen Sie die PDF-Datei manuell. 
Öffnen Sie dafür die PDF-Ansicht. Basierend 
auf Ihren Erkenntnissen, können Sie die 
Suchwerte anpassen respektive erweitern. 
Klicken Sie dafür auf den „+“ Button. 

Mit einem Klick auf den „Pfeil“ Button 
startet DataHunter automatisch ein 
erneutes Abgleichen mit den hinzugefügten 
Suchwerten. 



Farbcodierung: Rote Markierung

− Rot markierte Zellen zeigen an, 
dass die entsprechenden 
Suchwerte in den zugehörigen 
PDF-Dateien nicht gefunden 
wurden. 

− Über einen Klick auf „nan“ kann 
manuell eine PDF-Datei 
ausgewählt werden, sodass ein 
erneuter Abgleich angestossen 
wird.  



Export Funktionen - PDF Bericht generieren 

Wählen Sie „Exportieren“ -> „PDF-Export“ 
aus der oberen Menüleiste oder klicken Sie 
den „Export“ Button. 

Konfigurieren Sie die Berichtsoptionen wie 
Titel, Unterschriften und einzuschliessende 
Informationen.



Der PDF-Bericht enthält:
− Eine tabellarische Übersicht mit 

allen Suchergebnissen, 
Statusangaben und 
Kommentaren. 

− Die markierten PDF-Dokumente 
in aufbereiteter Form.

Export Funktionen - PDF Bericht generieren 



Export Funktionen – Excel exportieren
− Klicken Sie in der oberen 

Menüleiste auf „Exportieren -> Als 
Excel exportieren“.

− Wählen Sie im sich öffnenden 
Dialogfenster den gewünschten 
Speicherort aus.

− Geben Sie einen Dateinamen ein 
und klicken Sie auf „Speichern“.

− Die exportierte Excel-Liste enthält 
die Originaldaten aus der Excel-
Eingabedatei, die Ergebnisse des 
Abgleichs sowie zusätzliche 
Informationen wie Kommentare und 
Status.



Export Funktionen – Suchergebnisse exportieren
− Klicken Sie in der oberen Menüleiste 

auf „Exportieren -> Suchergebnisse 
exportieren“.

− Wählen Sie im sich öffnenden 
Dialogfenster den gewünschten 
Speicherort für die ZIP-Datei aus.

− Geben Sie einen Dateinamen ein und 
klicken Sie auf „Speichern“.

Die erstellte ZIP-Datei enthält:
− Einen „Output“-Ordner mit 

Unterordnern für jede verarbeitete Zeile
− In jedem Unterordner die markierte 

PDF-Datei („marked.pdf“) und Bilder 
der Treffer.



Projektabschluss
Projekt speichern: 
− Klicken Sie auf „Projekt“ -> „Projekt 

speichern“ in der oberen 
Menüleiste. 

− Wählen Sie einen Speicherort und 
geben Sie einen Dateinamen an. 

Projekt öffnen: 
− Klicken Sie auf „Projekt“ -> „Projekt 

öffnen“ in der oberen Menüleiste. 
− Wählen Sie eine zuvor 

gespeicherte .hunter Datei aus. 



Weitere 
Funktionen 



Toolbar - Taschenrechner
− Öffnen Sie ein PDF-Dokument in der PDF-

Ansicht durch Klicken auf das Suchergebnis.

− Nutzen Sie die folgenden Rechenfunktionen 
in der unteren Symbolleiste:

∑ Markieren Sie einen Bereich mit Zahlen, um die 
Summe zu berechnen
+ Wählen Sie zwei Bereich mit Zahlen aus, um sie zu 
addieren 
- Wählen Sie zwei Bereich mit Zahlen aus, um sie zu 
subtrahieren
× Wählen Sie zwei Bereich mit Zahlen aus, um sie zu 
multiplizieren 
÷ Wählen Sie zwei Bereich mit Zahlen aus, um sie zu 
dividieren 
% Berechnen Sie die Prozentsätze zwischen zwei 
ausgewählten Zahlen 



Toolbar - Taschenrechner
− Klicken Sie auf das gewünschte 

Rechensymbol und markieren Sie die 
relevanten Zahlen, indem Sie die rechte 
Maustaste gedrückt halten.

− Das Ergebnis wird in einem Pop-up 
Fenster angezeigt.



OCR
− Öffnen Sie die OCR-

Einstellungen über 
„Einstellungen“ -> „OCR“ in der 
Menüleiste. 

− Konfigurieren Sie die OCR-
Sprachen und –Optionen nach 
Ihren Bedürfnissen.



Einstellungen 
− Sie können auf allgemeine 

Einstellungen über „Einstellungen -> 
Allgemein“ in der Menüleiste 
zugreifen.

− Passen Sie die UI-Skalierung an 
(100% entspricht der Standardgröße. 
Werte über 100% vergrößern die 
Benutzeroberfläche).

− Über den Erscheinungsmodus können Sie 
zwischen „Dark“ und „Light“ wählen.

− Konfigurieren Sie ein Logo für PDF-
Exporte.

− Sie können individuell die 
Markierfarbe wählen. Klicken Sie 
dafür auf den farblich markierten 
Kreis und wählen Sie eine Farbe aus. 



Lizenzaktivierung

− Öffnen Sie DataHunter und navigieren Sie 
zu "Einstellungen" > "Lizenz" in der 
Menüleiste.

− Klicken Sie auf "Hardware-ID generieren".

− Kopieren Sie die generierte Hardware-ID 
und senden Sie diese an 
license@datahunter.ch.

− Sie erhalten einen Lizenzschlüssel per E-
Mail.

− Geben Sie den erhaltenen 
Lizenzschlüssel in das Feld 
"Lizenzschlüssel" ein.

− Klicken Sie auf "Lizenzschlüssel 
speichern", um die Aktivierung 
abzuschließen.

mailto:license@datahunter.ch
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