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Erste Schritte mit DataHunter

Bedienungsanleitung




Projektstart

Um ein neues Projekt zu

o Hunter b ©
beginnen:

— Klicken Sie auf ,,Projekt® in
der oberen Menuleiste

Header-Zeile: 1

— Wahlen Sie ,Neues
Projekt*




Dokumente Einlesen

DataHunter unterstitzt den Import von
Excel- und PDF-Dateien. @B owsner &

Excel — Datei offnen

— Klicken Sie auf den Button ,,Excel-Datei
offnen. -

— Wahlen Sie die Excel-Datei aus, die Sie
mit den PDF-Dokumenten abgleichen
mochten.

PDF-Verzeichnis wahlen

— Klicken Sie auf den Button ,,PDF-
Verzeichnis wahlen®.

— Wahlen Sie den Ordner, aus der lhre zu
analysierenden PDF-Dateien erhalt.



Suchwerte definieren

— Uber ein Dropdown-Meni kénnen
verschiedene Suchwerte definiert
werden, welche mit den PDF-
Dokumenten verglichen werden.

— Flgen Sie bei Bedarf weitere Suchspalten &=
hinzu oder entfernen Sie dies mit den ,,+/-
“ Buttons.




Matching durchfuhren

— Klicken Sie auf den ,,Match*“ Button, um
den Abgleich zwischen den PDF-
Dokumenten und den Excel-Daten zu
starten.
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— Warten Sie, bis der Prozess
abgeschlossen ist. Ein Fortschrittsbalken
zeigt den Status an.




Ergebnisse anzeigen

— Nach Abschluss des Abgleichs
werden die Ergebnisse grafisch
aufbereitet und tabellarisch

iﬂ?} DataHunter D

dargestellt.
— Die Farbkodierung gibt einen
schnellen Uberblick Gber die o - e e
Ergebnisse. =
g ouesmt

Grun: Alle Suchwerte gefunden

: Einige Suchwerte gefunden
Rot: Keine Suchwerte gefunden

Blau: Mehrere PDF-Dateien w
zugeordnet '




PDF-Ansicht und Bearbeitung

@ Datahunter = o

— Wahlen Sie eine Zeile in der
Tabelle aus, um die zugehorige
PDF-Datei im rechten Bereich |
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PDF-Ansicht und Bearbeitung

Das markierte PDF lasst sich durch

den Klick auf den
anzeigen.

Button

@ Datahunte

DataHunter
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Kommentar & Status

Fugen Sie Kommentare zu einzelnen Eintragen
hinzu, indem Sie auf den Kommentar-Button

klicken.

wwwwwww

Andern Sie den Status eines Eintrages mit
dem Dropdown-Menu (Genehmigt,
Abgelehnt, Abklarung)




Filter Konfiguration

— Klicken Sie auf den ,,Filter® B
Button in der oberen Leiste der Qo ’
Tabelle.
— Individuelle Filter kdnnen durch
die ,,+/-“ Button hinzugefigt und |
geloscht werden. - @ |tE=E: = @
=
— Farbfilter konnen definiert g
werden.
— Speichern Sie lhre Einstellungen. :

Rechnung_1.pdf

— Uber den Button ,,Filter
zurucksetzen® werden alle Filter
Einstellungen zuruckgesetzt.
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Farbcodierung: Blaue Markierung

— Blau markierte Zeilen in der
Tabelle zeigen an, alle
Suchwerte in mehreren PDF-

Dokumenten gefunden werden
konnten.

— In dem dargestellten Beispiel,
kommen alle Suchwerte in den N
PDF-Dateien 3 & 33 vor.
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Beschreibung




Farbcodierung: Blaue Markierung

Uberpr(jfen der zugeordneten PDFs: -k
— Klicken Sie auf den Datei Namen der E

PDF-Datei, um die relevanten PDF-
Dateien zu offnen.

— Prufen Sie die PDF-Dateien.

— Wahlen Sie die relevante PDF-Datei
aus und starten Sie durch das
Klicken des Buttons ,,Auswahl
bestatigen“ den rematch.
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Farbcodierung: Gelbe Markierung

— Gelb markierte Zeilen zeigen an,
dass einige, aber nicht alle

definierten Suchwerte in der T -
zugeordneten PDF-Datei = | e
gefunden wurden.

WB (P e PR F—

— Der Tabelle kann enthommen
werden, welche definierten
Suchwerte nicht gefunden
werden konnten.
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Farbcodierung: Gelbe Markierung

Mit einem Klick auf den ,,Pfeil”“ Button
startet DataHunter automatisch ein
erneutes Abgleichen mit den hinzugeflugten

Qberprﬂfen Sie die PDF-Datei manuell.
Offnen Sie dafur die PDF-Ansicht. Basierend
auf lhren Erkenntnissen, konnen Sie die

Suchwerte anpassen respektive erweitern. Suchwerten.
Klicken Sie dafur auf den ,,+“ Button.
@ aaaaaaaaaa -] [ 7] : @Da’lim uuuuu -] @

nnnnnnnnnnnnnnnnnnnnn

Rechnung_10.p¢
uuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuu




Farbcodierung: Rote Markierung

— Rot markierte Zellen zeigen an, S S B
dass die entsprechenden B L —o |
Suchwerte in den zugehorigen e i
PDF-Dateien nicht gefunden e
wurden.
e

— Uber einen Klick auf ,nan“kann @&
manuell eine PDF-Datei B
ausgewahlt werden, sodass ein
erneuter Abgleich angestossen
wird.
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Export Funktionen - PDF Bericht generieren

Wahlen Sie ,,Exportieren” -> ,,PDF-Export* Konfigurieren Sie die Berichtsoptionen wie
aus der oberen Menuleiste oder klicken Sie Titel, Unterschriften und einzuschliessende
den ,,Export“ Button. Informationen.

= 5 =

......................

Unterschriften
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Export Funktionen - PDF Bericht generieren

Der PDF-Bericht enthalt:

— Eine tabellarische Ubersicht mit
allen Suchergebnissen,
Statusangaben und
Kommentaren. -

— Die markierten PDF-Dokumente g R ey i e
in aufbereiteter Form. § ==
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Export Funktionen — Excel exportieren

— Klicken Sie in der oberen
Menuleiste auf ,,Exportieren -> Als
Excel exportieren®.

— Wahlen Sie im sich offnenden
Dialogfenster den gewunschten
Speicherort aus.
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— Geben Sie einen Dateinamen ein e
und klicken Sie auf ,Speichern®.

— Die exportierte Excel-Liste enthalt
die Originaldaten aus der Excel-
Eingabedatei, die Ergebnisse des
Abgleichs sowie zusatzliche
Informationen wie Kommentare und
Status.
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Export Funktionen — Suchergebnisse exportieren

— Klicken Sie in der oberen Menuleiste
auf ,,Exportieren -> Suchergebnisse
exportieren®.

— Wahlen Sie im sich offnenden
Dialogfenster den gewunschten
Speicherort fur die ZIP-Datei aus.

— Geben Sie einen Dateinamen ein und
klicken Sie auf ,Speichern®,

Die erstellte ZIP-Datei enthalt:

— Einen ,,Output“-Ordner mit
Unterordnern fur jede verarbeitete Zeile

— In jedem Unterordner die markierte
PDF-Datei (,,marked.pdf*) und Bilder
der Treffer.

Eiaoipreis | Aneahi | Gesamipeois



Projektabschluss

Projekt speichern:

— Klicken Sie auf ,,Projekt® -> |, Projekt
speichern® in der oberen
Menuleiste.

— Wahlen Sie einen Speicherort und
geben Sie einen Dateinamen an.

Projekt 6ffnen:

— Klicken Sie auf ,,Projekt® -> ,,Projekt
offnen® in der oberen Menuleiste.

— Wahlen Sie eine zuvor
gespeicherte .hunter Datei aus.

Hunter
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Weltere
Funktionen




Toolbar - Taschenrechner

— Offnen Sie ein PDF-Dokument in der PDF- e s
Ansicht durch Klicken auf das Suchergebnis. D

) POF Vieswer

— Nutzen Sie die folgenden Rechenfunktionen
in der unteren Symbolleiste:
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Y Markieren Sie einen Bereich mit Zahlen, um die
Summe zu berechnen -

+ Wahlen Sie zwei Bereich mit Zahlen aus, um sie zu
addieren

- Wahlen Sie zwei Bereich mit Zahlen aus, um sie zu
subtrahieren

x Wahlen Sie zwei Bereich mit Zahlen aus, um sie zu
multiplizieren

gefunden

+ Wahlen Sie zwei Bereich mit Zahlen aus, um sie zu
dividieren

% Berechnen Sie die Prozentsatze zwischen zwei
ausgewahlten Zahlen



Toolbar - Taschenrechner

— Klicken Sie auf das gewiinschte .
Rechensymbol und markieren Sie die
relevanten Zahlen, indem Sie die rechte
Maustaste gedruckt halten.
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— Das Ergebnis wird in einem Pop-up
Fenster angezeigt.



OCR

— Offnen Sie die OCR-
Einstellungen Uber
,Einstellungen® ->,0OCR“in der s N R -
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Einstellungen

— Sie konnen auf allgemeine T
Einstellungen uber e | CEERE@ :

»,Einstellungen -> Allgemein®in
der Menduleiste zugreifen.

Tierarzipraxis Mustermann

Ul-Skalierung

— Passen Sie die Ul-Skalierung an

(100% entspricht der Cmr—

StandardgréBe. Werte (iber 100% E e
vergroBern die =1 -
Benutzeroberflache). Ca E

— Konfigurieren Sie ein Logo fur
PDF-Exporte.

Suchergebnisse




Lizenzaktivierung

B

— Offnen Sie DataHunter und navigieren Sie
zu "Einstellungen" > "Lizenz" in der
Menduleiste.

— Klicken Sie auf "Hardware-ID generieren".

— Kopieren Sie die generierte Hardware-1D .
und senden Sie diese an T e
license@datahunter.ch. ‘

— Sie erhalten einen Lizenzschlussel per E- i
Mail.

— Geben Sie den erhaltenen
Lizenzschlussel in das Feld
"Lizenzschlussel" ein.

— Klicken Sie auf "Lizenzschlussel
speichern”, um die Aktivierung
abzuschlieBen.


mailto:license@datahunter.ch
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